
 
 

ПЛАН РАБОТЫ 
РГКП «РЕСПУБЛИКАНСКИЙ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ ЦЕНТР ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ» 

на 2022 год 
 

Миссия РУМЦДО: реализация государственной политики в области дополнительного образования детей, 
формировании и развитии творческих способностей детей, удовлетворении их индивидуальных потребностей в 
интеллектуальном, нравственном, физическом совершенствовании, обеспечении социальной адаптации детей к жизни в 
обществе. 

Цель деятельности РУМЦДО: развитие дополнительного образования детей через совершенствование подходов к 
формированию и развитию творческих способностей детей средствами программно-методического, организационно-
содержательного и информационного обеспечения.   

Задачи РУМЦДО:  
1) программно-методическое обеспечение дополнительного образования детей; 
2) проведение республиканских мероприятий для детей (конкурсы, соревнования, фестивали и др.); 
3) повышение квалификации педагогов. Обобщение и распространение лучшего опыта работы педагогов и 

организаций ДОД.  
Ключевые направления деятельности РУМЦДО:  
- программно-методическое обеспечение дополнительного образования детей, в том числе в области развития 

творческих способностей детей и поддержки одаренных детей, детей с особыми образовательными потребностями; 
- организация и проведение курсов повышения квалификации педагогов дополнительного образования детей и 

престижа педагогической профессии; 
- организация и проведение республиканских конкурсов, внешкольных мероприятий республиканского значения; 
- информационное обеспечение деятельности РУМЦДО;  
- финансовое обеспечение деятельности РУМЦДО; 
- административная деятельность, повышение потенциала сотрудников РУМЦДО. 

 
 

 
 



№ 
 

Наименование мероприятий Сроки 
исполнения 

Форма 
завершения 

Место 
проведения 

Ответственные 

1 2 3 4 5 6 
Ключевое направление 1: РЕАЛИЗАЦИЯ ПОРУЧЕНИЙ ГЛАВЫ ГОСУДАРСТВА, СТРАТЕГИЧЕСКИХ ДОКУМЕНТОВ  
1.  Реализация послания Президента РК 

К.К. Токаева «Конструктивный 
общественный диалог – основа 
стабильности и процветания Казахстана» 
ІV новый этап социальной модернизации. 
Повышение качества образования. 
Снижение разрыва в качестве среднего 
образования между городскими и 
сельскими школами 

В течение года Информация г. Нур-Султан Руководители 
отделов 

2.  Реализация Национального проекта 
«Качественное образование 
«Образованная нация» (ППРК от 
12.10.2021 года № 726) 

В течение года Информация г. Нур-Султан Руководители 
отделов 

3.  Реализация Национального проекта 
«Ұлттық рухани жаңғыру» (ППРК  от 
12.10.2021 г. № 724) Мероприятие 4. 
Проведение мероприятий на казахском, 
русском и английском языках через 
культурно-образовательные проекты 
(курсы по подготовке тренеров, 
организация и проведение республиканских 
турниров) 

В течение года Информация г. Нур-Султан Руководители 
отделов 

Ключевое направление 2: СОДЕЙСТВИЕ СОВЕРШЕНСТВОВАНИЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОГО И НОРМАТИВНОГО 
ПРАВОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ 

4.  Подготовка предложений по В течение года Предложения в г. Нур-Султан Заместитель 

 
 



совершенствованию законодательных, 
нормативных правовых актов по вопросам 
дополнительного образования детей 

МОН РК директора, 
руководители 

отделов 
Ключевое направление 3: ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ РЕСПУБЛИКАНСКИХ КОНКУРСОВ И 

ВНЕШКОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ 
5.  Общенациональный культурно-

образовательный проект «Ризашылық – 
мейрімділік бұлағы»: 
1) дебатный турнир «Ұшқыр ой алаңы»;  
2) фестиваль «Қазақстан – менің алтын 
бесігім»; 
3) дистанционный конкурс «Шексіз 
шығармашылық» 

Февраль 
 

 

Турнир 
Фестиваль 

Дистанционный 
конкурс 

г. Нур-Султан 
дистанционно 

 
 
 

Отделы 
художественно-
эстетического, 

научно-технического, 
социально-

педагогического 
направлений 

 
6.  Республиканский фестиваль-конкурс 

юных музыкантов – учащихся детских 
музыкальных школ и школ искусств 

Март  Фестиваль-
конкурс 

г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел 
художественно-
эстетического 
направления  

(Бекбаев Д.М.) 
7.  Республиканский форум «Открываем мир 

профессий» 
Март-апрель Форум г. Нур-Султан 

дистанционно 
 

Отдел  
научно-технического 

направления 
(Өтегенова Ж.У.) 

8.  Республиканский хореографический 
фестиваль-конкурс «Ақ шағала» 

Апрель Фестиваль-
конкурс 

г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 

 
 



9.  Республиканский фестиваль детского кино 
«Дети Казахстана в мире без границ!» 

Апрель Фестиваль г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел туристско-
краеведческого,  

эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

10.  Республиканский финал военно-
спортивной игры «Жас Ұлан» 

Май 
 

Финал г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С.У. Баяхметов) 

11.  Республиканский конкурс творческих 
проектов «Моя инициатива – моей 
Родине» 

Май Конкурс г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С. Салбенбекова) 

12.  Республиканские соревнования 
технического творчества и 
изобретательства (авиа, ракето, авто, 
судомоделирование) 

Июнь Соревнования г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел  
научно-технического 

направления 
(Сабирова А.К) 

13.  Республиканский форум юных краеведов, 
экологов и натуралистов «Табиғатты аяла» 

Июнь  Форум г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел туристско-
краеведческого,  

эколого-
биологического 

направления 
(Айтжанова Б.Б.) 

 
 



14.  Республиканский слет туристских 
экспедиционных отрядов «Менің Отаным 
– Қазақстан» 

Сентябрь  
 

Конкурс г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел туристско-
краеведческого,  

эколого-
биологического 

направления 
(Айтжанова Б.Б.) 

15.  Республиканский конкурс юных 
художников «Бояулар құпиясы» 

Сентябрь Конкурс  г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 
16.  Республиканская выставка-конкурс 

художественного и декоративно-
прикладного детского творчества «Алтын 
қазына» 

Октябрь Выставка-конкурс г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел туристско-
краеведческого,  

эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

17.  Республиканский фестиваль-конкурс 
театрального искусства «Театрдың 
ғажайып әлемі» 

Октябрь Фестиваль-
конкурс 

г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел 
художественно-
эстетического 
направления  

(Абдильдаев Г.А.) 
18.  Республиканский конкурс инновационных 

идей «Первый шаг к великому 
изобретению» 

Ноябрь Конкурс г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Отдел  
научно-технического 

направления 
(Абдрахметова А.К.) 

19.  Республиканский интеллектуальный 
турнир среди школьников «Ашық алаң» 

Ноябрь Турнир г. Нур-Султан 
дистанционно 

 

Проектный офис 

 
 



ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ДИСТАНЦИОННЫХ ИНТЕРНЕТ-КОНКУРСОВ 
20.  Республиканский конкурс юных туристов 

«Энциклопедия туризма» 
январь-март Конкурс Сайт 

www.ziyatker.org 
Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

21.  Республиканский конкурс «Путешествие в 
музей» 

январь-март Конкурс Сайт 
www.ziyatker.org 

Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

22.  Республиканский дистанционный конкурс 
среди членов Школьного Парламента 
«Портфолио успеха» 

Февраль-Март 
 

Конкурс Сайт 
www.ziyatker.org 

Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

23.  Республиканский дистанционный конкурс 
среди членов Студенческого парламента 
«Лучший студенческий проект по 
развитию студенческого самоуправления» 

Апрель-май Конкурс Сайт 
www.ziyatker.org 

Отдел социально-
педагогического 

направления  
(Баяхметов С.У.) 

Ключевое направление 4: ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ РЕСПУБЛИКАНСКИХ КУРСОВ ПОВЫШЕНИЯ 
КВАЛИФИКАЦИИ ДЛЯ ПЕДАГОГОВ ОРГАНИЗАЦИЙ, РЕАЛИЗУЮЩИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ 
24.  «Менеджмент в системе дополнительного 

образования детей» 
Январь Курс г. Нур-Султан Отдел социально-

педагогического 
направления 

(С. Салбенбекова) 

 
 

http://www.ziyatker.org/
http://www.ziyatker.org/


25.  «Развитие детей с особыми 
образовательными потребностями в 
дополнительном образовании»   

Март-апрель 
 

Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

26.  «Музей – важнейший ресурс развития 
образовательного, историко-культурного 
туризма региона»  

Март-апрель Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

27.  «Необходимые условия организации 
летнего отдыха детей»  

Март-апрель Курс 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С. Салбенбекова) 

28.  «Формирование сознательного отношения 
к защите Родины в военно-патриотических 
клубах»  

Март-апрель Курс г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

29.  «Современные методики обучения 
вокальному искусству» 

Март-апрель Курс г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 
30.  «Робототехника, Ардуино, 3D printing и 

искусственный интеллект как 
инструменты развития технического 
творчества детей» 

Март-апрель Курс г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления  

 (Сабирова А.К.) 

 
 



31.  «Основы IT предпринимательства (бизнес-
инкубатор, блокчейн, краудфандинг и др.) 
как актуальные инструменты 
коммерциализации проекта» 

Март-апрель Курс г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Абдрахметова А.К.) 
32.  «Интеграция IT технологий в музыкальное 

дополнительное образование детей» 
Март-апрель Курс г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 
33.  «Технологии обучения игре на казахских 

народных музыкальных инструментах»  
Апрель Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-

краеведческого и 
эколого-

биологического 
направлений 

(Айтжанова Б.Б.) 
34.  «Современные модели организации 

отдыха и оздоровления детей в 
каникулярный период»  

Апрель Курс г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С. Салбенбекова) 

35.  «Военно-патриотическое воспитание 
детей: современные подходы и методики»  

Апрель  Курс 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

36.  «Методики обучения игре на духовых и 
ударных инструментах» 

Апрель Курс г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 
 

 
 



37.  «STEAM образование – новые 
возможности программирования 
(электронные учебники, приложения, 
видеозанятия и др.)» 

Апрель Курс 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Утегенова Ж.У.) 
38.  «STEAM - технологии в живописи» Апрель Курс 

 
г. Нур-Султан Отдел научно-

технического 
направления 

(Абдрахметова А.К.) 
39.  «Современные технологии и методики 

преподавания музыкально-теоретических 
дисциплин в музыкальных школах и 
школах искусств»   

Апрель Курс г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 
40.  «Методы организации туристско-

краеведческой и экскурсионной работы» 
для инструкторов по туризму 

Апрель-май Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

41.   «Внедрение SТЕАМ-технологий в детско-
юношеский туризм и краеведение»  

Май 
 

Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

42.   «STEАM-технологии в экологическом 
образовании детей»  

Май 
 

Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

 
 



направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

43.  «Детские общественные объединения как 
субъекты социального воспитания»  

Май Курс г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

44.  «Традиционное народное пение: 
технологии освоения и особенности 
исполнения» 

Май Курс г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 
45.  «Инструментальное исполнительство и 

методика обучения игре на русских 
народных инструментах» 

Май Курс г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 
46.  «Основы программирования и 

робототехника» 
Май Курс г. Нур-Султан Отдел научно-

технического 
направления 

(Абдрахметова А.К.) 
47.  «Современные технологии в изготовлении 

и применении радиоуправляемых моделей 
в научно-техническом творчестве детей» 

Май Курс г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Утегенова Ж.У.) 
48.  «Дебаты: основы теории и практики 

ведения публичных дискуссий» 
Май  

Июнь 
Курсы г. Нур-Султан 

дистанционно 
Проектный офис 

РУМЦДО 
49.  «Краеведение и виртуальные экскурсии: от 

традиций к инновациям»  
Июнь Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-

краеведческого и 
эколого-

 
 



биологического 
направлений 

(Нурланова А.Е.) 
50.  «Современные профессиональные 

компетенции педагога-хореографа»  
 

Июнь Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

51.  «STEAM – проектная деятельность в  
современной школе через дополнительное 
образование»  

Июнь Курс 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

52.  «STEAM-технологии в декоративно-
прикладном искусстве»  

Июнь Курс 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

53.  «Совершенствование профессиональных 
компетенций концертмейстера» 

Июнь Курс г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 
54.  «Искусство обучения эстрадному вокалу. 

Методика и практика» 
Июнь Курс г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 
55.  «Организация кружковой работы по 

детско-юношескому туризму и 
Сентябрь-

октябрь 
Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-

краеведческого и 

 
 



краеведению в школе»  эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

56.  «Социально-коммуникативное развитие 
детей в системе дополнительного 
образования детей»  

Сентябрь-
октябрь 

Курс г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

57.  «Менеджмент в системе дополнительного 
образования детей»  
 

Сентябрь-
октябрь 

Курс г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С. Салбенбекова) 

58.  «Театральное искусство как средство 
эстетического воспитания детей» 

Сентябрь-
октябрь 

Курс г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 
59.  «Актуальность предмета этносольфеджио 

в музыкальном образовании» 
Сентябрь-

октябрь 
Курс г. Нур-Султан Отдел научно-

технического 
направления 

(Утегенова Ж.У.) 
60.  «Интеграция STEАM-образования в 

научно-техническое творчество детей» 
Сентябрь-

октябрь 
Курс г. Нур-Султан Отдел научно-

технического 
направления 

(Сабирова А.К.) 
61.   «Методы экологического воспитания 

школьников через дополнительное 
образование»  

Октябрь 
 

Курс г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

 
 



направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

62.  «ART-технологии и компьютерное 
моделирование в изобразительном 
искусстве»   

Октябрь Курс г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

63.  «Особенности  управления деятельностью 
организации дополнительного 
образования детей»  

Октябрь  Курс г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С. Салбенбекова) 

64.  «Методики обучения детей игре на 
струнно-смычковых инструментах» 

Октябрь Курс г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 
65.  «Развивающее обучение на уроках 

фортепиано» 
Октябрь Курс г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 
ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ВЕБИНАРОВ ПО ПОСТКУРСОВОМУ СОПРОВОЖДЕНИЮ  

СЛУШАТЕЛЕЙ КУРСОВ 2021 ГОДА 
66.  Менеджмент в образовании: управление 

как процесс коммуникации 
Январь Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел социально-

педагогического 
направления 

(С. Салбенбекова) 
67.  Аукцион педагогических идей по SТЕМ-

технологии 
Январь Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел социально-

педагогического 
направления 

 
 



(К. Аубакирова) 
68.  Организация и проведение летней 

оздоровительной кампании 
Январь Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел социально-

педагогического 
направления 

(С. Салбенбекова) 
69.  Военно-патриотическое воспитание: 

возможности, перспективы, методическая 
поддержка 

Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

70.  Эффективные формы художественного 
воспитания школьников в системе 
дополнительного образования области 

Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

71.  Социально-коммуникативное развитие 
детей в условиях дополнительного 
образования 

Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

72.  Основы организации детского 
самоуправления и детского общественного 
объединения в системе дополнительного 
образования детей 

Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

73.  Программирование робота с контроллером 
«Ардуино». Связь с интернетом вещей: 
новый этап «Ардуино» 

Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Утегенова Ж.У.) 74.  Бизнес-инкубаторы: теория и практика Январь Вебинар г. Нур-Султан 
75.  «3D- моделирование и прототипирование» Январь Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел научно-

технического 
направления 

(Сабирова А.К.) 

 
 



76.  Стартап: открываем новый бизнес-проект Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Абдрахметова А.К.) 
77.  Работа концертмейстера в классе духовых 

и струнно-смычковых инструментов 
Январь Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 

78.  Дауысты, әншілік тынысты қою 
техникалары 

Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

79.  Инклюзивный подход в работе над 
пианистическими навыками с детьми с 
ограниченными возможностями 

Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 
80.  Балалар дамуындағы қуыршақ театрының 

рөлі 
Январь Вебинар 

 
г. Нур-Султан 

81.  Формирование и развитие певческих 
навыков детей в младшей вокальной 
группе 

Январь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 
82.  Развитие исполнительских навыков игры в 

ансамбле 
Январь Вебинар 

 
г. Нур-Султан 

83.  Применение элементов этносольфеджио и 
казахского мелоса на уроках сольфеджио 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Утегенова Ж.У.) 
84.  Проектирование образовательной 

деятельности в дополнительном 
образований с применением STEM-
технологий 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Сабирова А.К.) 
85.  Радиоуправляемые модели и системы 

управления автомобилей, самолетов, 
Февраль Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел научно-

технического 

 
 



кораблей и другой техники направления 
(Абдрахметова А.К.) 

86.  Декоративно-прикладное и народное 
искусство. Виды орнамента и типы 
орнаментальных композиций 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

87.  Педагогическая поддержка детских 
общественных объединений в 
организациях дополнительного 
образования детей 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

88.  Мұражай педагогикасы мен білім беру 
туризмін дамытудың маңызды ресурсы 
(қазақ тобы) 

Февраль Вебинар г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

 

89.  Методические основы организации 
музейной работы (русская группа) 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

90.  Музыкалық білім: дәстүр мен инновация 
(қазақ тобы) 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

91.  Қазақ халық аспаптары сыныбындағы 
білім алушылармен жұмыстың заманауи 
формалары мен тәсілдері (қазақ тобы) 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

92.  Таулы туризмді ұйымдастыру және өткізу 
ерекшеліктері (қазақ тобы) 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

93.  Виртуальный научный туризм как одна из 
форм STEАM образовании (русская 
группа) 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

94.  Қосымша білім беру жағдайында ерекше 
білім беру қажеттіліктері бар балаларды 
қашықтықтан оқыту 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 95.  Дистанционное обучение детей с особыми Февраль Вебинар г. Нур-Султан 

 
 



образовательными потребностями в 
условиях дополнительного образования 

 направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

96.  Балаларға қосымша білім беру жүйесінде 
үздіксіз экологиялық білім беруді іске 
асыратын негізгі бағыттар 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

97.  Основные направления реализации 
непрерывного экологического 
дополнительного образования детей 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

98.  ЅТЕАМ-технологиялар, оның ішінде 
виртуалды туризм бойынша кіріктірілген 
сыныптан тыс іс-шараларды ұйымдастыру 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

99.  Методы развивающего обучения на 
занятиях фортепиано 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 

100.  Компьютерлік ноталық редакторларды 
музыка сабақтарында қолданудың 
тиімділігі 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

101.  Дәстүрлі ән жанрлары мен мектептері, 
ерекшеліктері 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 

102.  Применение современных вокальных 
техник в эстрадном вокале 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

103.  Современные методики обучения 
вокальному искусству 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 

104.  Формирование артистизма у детей в 
классе гитары через личностно-
ориентированный поход в обучении 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

105.  Современные подходы к обучению 
изобразительному искусству в детских 
художественных школах 

Февраль Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

 
 



(Сабирова А.К.) 
106.  Тайм-менеджмент в организации 

дополнительного образования 
Март  Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел социально-

педагогического 
направления 

(С. Салбенбекова) 
 

107.  Летний лагерь как эффективный 
инструмент социализации и воспитания 
детей и подростков 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

108.  ЅТЕАМ-технологии, в том числе 
организация интегрированных 
внеклассных мероприятий по 
виртуальному туризму 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

109.  Жалпы білім беретін мектепте туристік-
өлкетану және экскурсиялық жұмыстарды 
ұйымдастыру 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

110.  Организация туристско-краеведческой и 
экскурсионной работы в 
общеобразовательной школе 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

111.  Балалар хореографиялық ұжымындағы 
қойылым жұмыстарының ерекшеліктері 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

112.  Особенности постановочной работы в 
детском хореографическом коллективе 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

113.  Фортепианная педагогика в рамках 
инклюзивного образования 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 

114.  Компьютерлік аранжировка және 
композиция. Кәсіби музыкалық-
компьютерлік бағдарламалармен жұмыс  

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

115.  Вокал, ішекті аспаптар сыныбындағы 
концертмейстер жұмысының ерекшелігі 
 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 116.  Дәстүрлі халықтық ән айту, игеру Март Вебинар г. Нур-Султан 

 
 



технологиясы және орындау ерекшеліктері  (Әбділманатқызы Ә.) 
117.  Технологии использования 

нетрадиционных приемов рисования на 
занятиях по изобразительному искусству 

Март Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Абдрахметова А.К.) 
118.  Заманауи мультимедиялық технологиялар Март Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел научно-

технического 
направления 

(Утегенова Ж.У.) 
119.  ЅТЕАМ-заманауи техникаларын 

модельдеуді интеграциялау 
Март Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел научно-

технического 
направления 

(Сабирова А.К.) 
120.  SТЕМ-технология как инновационная 

площадка в современной школе 
Апрель Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел социально-

педагогического 
направления 

(К. Аубакирова) 
121.  Роль и значение декоративно-прикладного 

искусства в системе дополнительного 
образования 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

122.  Инновационные технологии, новые 
методы работы педагога дополнительного 
образования 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

123.  Жалпы орта, қосымша, кәсіптік және 
техникалық білім беру ұйымдарында 
мұражай жұмысы мен өлкетануды 
ұйымдастырудың әдістемелік негіздері 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

 
 



(қазақ тобы) направлений 
(Нурланова А.Е.) 

 
124.  Музеи – культурно-историческое наследие 

общество (русская группа) 
Апрель Вебинар 

 
г. Нур-Султан 

125.  Домбырашылар ансамблімен жұмыста 
дамыта оқыту технологиясын қолдану 
(қазақ тобы) 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

126.  Қазақ күйлері: мәдени-тарихи мәні және 
өңірлік нақыштар (қазақ тобы) 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

127.  Балалар-жасөспірімдер туризмінің 
белсенді түрлерін жүргізу кезінде STEAM 
технологиясын қолдану арқылы 
бағдарлама әзірлеудің мазмұны мен 
әдістемесі (қазақ тобы) 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

128.  Туристские кластеры как основа развития 
детско-юношеского туризма (русская 
группа) 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

129.  Инклюзивті білім берудегі өзара 
әрекеттесу модельдері 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

130.  Модели взаимодействия в инклюзивном 
образовании 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

131.  Балаларға қосымша білім беру жүйесінде 
оқу-тәрбие процесін белсендіру әдістері 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

132.  Методы активизации учебно-
воспитательного процесса в системе 
дополнительного образования 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

133.  Туризмнің әр түрінде жергілікті жерде 
бағдарлау ерекшеліктері 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

134.  Особенности ориентирования на 
местности в разных видах туризма 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

 
 



135.  Работа концертмейстера в классе 
хореографии 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 

136.  Эстрадалық вокалға оқытудың заманауи 
техникалары мен тәсілдері 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

137.  STEAM технологии в обучении 
вокальному искусству 

Апрель Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 
138.  Сахна тіліндегі интонация мәселелері Апрель Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 
139.  Инновационные подходы и технологии в 

менеджменте образования 
Май Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел социально-

педагогического 
направления 

(С. Салбенбекова) 
140.  Современные подходы в отдыхе и 

оздоровлении детей 
Май Вебинар 

 
г. Нур-Султан 

141.  Патриотическое воспитание в 
организациях дополнительного 
образования детей 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

142.  Современные игровые технологии 
развития коммуникативных навыков у 
детей дополнительного образования 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

143.  Лагерде үйірме жұмыстарын ұйымдастыру Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

 
 



144.  Организация кружковой деятельности в 
лагере 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

145.  Балалар хореографиясы: өзгешелігі мен 
ерекшелігі 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

146.  Детская хореография: особенности и 
специфика 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

147.  Ерекше білім беру қажеттілігі бар 
балалармен жұмыс жасау ерекшеліктері 
(концертмейстер) 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 
148.  Использование современных технологий в 

обучении игре на фортепиано 
Май Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 

149.  Сольфеджио және музыкалық әдебиет 
сабақтарында инновациялық 
технологияларды қолдану 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

150.  Применение инновационных 
педагогических технологий в практике 
обучения игре на русских народных 
интсрументах 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 151.  Оқушылардың вокалдық орындаушылық 
шеберлігін қалыптастырудағы дауыс 
жаттығулардың маңыздылығы 

Май Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

152.  Электронды оқулықтар, қосымшалар, 
бейнесабақтар әзірлеу 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 
направления 

(Утегенова Ж.У.) 
153.  Этносольфеджионы оқытуда 

компьютерлік технологияларды қолдану 
Июнь Вебинар 

 
г. Нур-Султан 

154.  Техническое обслуживание основных 
узлов радиоуправляемых моделей 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел научно-
технического 

 
 



направления 
(Сабирова А.К.) 

155.  Мұражайлар – мәдени және тарихи 
мұралар қоғамы (қазақ тобы) 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Нурланова А.Е.) 

 

156.  Роль музея в современной туристской 
деятельности (русская группа) 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

157.  Қазақ халық аспаптары оркестрінің 
репертуарымен жұмыс (қазақ тобы) 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

158.  Музыкалық білімнің міндеттері мен даму 
келешегі. Музыкалық білім мазмұнын 
жаңарту (қазақ тобы) 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

159.  Қалалық жағдайда экотуризмді дамыту 
(қазақ тобы) 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

160.  Меры профилактики и медицинское 
обеспечение во время активных 
туристских путешествий, правила гигиены 
и сохранения здоровья (русская группа) 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

161.  Әр түрлі жастағы ерекше білім беру 
қажеттіліктері бар  балалармен ойын 
түрлерін ұйымдастыру 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

162.  Организация игровой деятельности с 
детьми разного возраста с особами 
образовательными возрастами 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

163.  Қазіргі кезеңде тәрбиелік іс-шараларды 
дайындау және өткізудегі әдістемелік 
қамтамасыз етудің рөлі 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

164.  Роль методического обеспечения в 
подготовке и проведении воспитательных 
мероприятий на современном этапе 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

 
 



165.  Туризмнің техникасы мен тактикасы 
бойынша жергілікті жерде тәжірибелік 
сабақтар 

июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

166.  Практические занятия на местности по 
технике и тактике туризма 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

167.  Мектеп мұражайының үйірме жұмысы. 
Мектеп мұражайы тәрбие жұмысының 
нысаны ретінде 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

168.  Работа кружка школьного музея. 
Школьный музей как форма 
воспитательной работы 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

169.  «Хореографияға оқытуда заманауи бидің 
практикалық және теориялық 
қағидаттарын қолдану әдістемесі 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

170.  Методика использования практических и 
теоретических принципов современного 
танца в обучении хореографии 

Июнь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

171.  Использование образовательной 
технологии STEM в работе с детьми  

Сентябрь  Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

172.  Навигатор летнего отдыха и оздоровления 
детей 

Сентябрь  Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С. Салбенбекова) 

173.  Организация военно-патриотического 
воспитания в летний период: 
методические рекомендации педагогу 

Сентябрь  Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 174.  Инновационный подход в обучении Сентябрь  Вебинар г. Нур-Султан 

 
 

https://gigabaza.ru/doc/49870.html
https://gigabaza.ru/doc/49870.html


декоративно-прикладному 
искусству 

 

175.  Современные технологии в 
профессиональной деятельности педагога 
дополнительного образования 

Сентябрь  Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 176.  Организация работы с одаренными детьми 

в организации дополнительного 
образования 

Сентябрь Вебинар 
 

г. Нур-Султан 

177.  Информационные и коммуникативные 
технологии в работе с обучающимися 

Сентябрь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

178.  Бэк-вокал и его роль в эстрадном жанре 
 

Сентябрь Вебинар 
 

г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 
179.  «Актерлік шеберлік» шеберлік сыныбы Сентябрь Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.) 
180.  Развитие исполнительных навыков игры 

на гитаре на начальном этапе обучения 
Сентябрь Вебинар 

 
г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 
Ключевое направление 5: ПРОГРАММНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ, ИЗУЧЕНИЕ И ОБОБЩЕНИЕ ОПЫТА 

 
 



Журналы, методические рекомендации, обобщение опыта 
181.  Детский научно-технический журнал 

«Темірқазық»;  
Детский эколого-биологический журнал 
«Экоәлем»; 
Научно-методический журнал для 
педагогов «Қосымша білім және тәрбие» 

Март  
Июнь 

Сентябрь 
Декабрь 

4 номера 
 

г. Нур-Султан Отделы научно-
технического, 

туристско-
краеведческого, 

эколого-
биологического; 

социально-
педагогического 

направлений 
182.  Методические рекомендации 

«Организация работы военно-
патриотических, военно-спортивных 
клубов на базе организаций образования»  

Апрель Методические 
рекомендации 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(Баяхметов С.У.) 

183.  Методические рекомендации 
«Организация отдыха и оздоровления 
детей в летних оздоровительных и 
пришкольных лагерях» 

Май  Методические 
рекомендации 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С. Салбенбекова) 

184.  Изучение и обобщение опыта работы 
школы технического творчества города 
Костанай Костанайской области  

Май-июнь  Книга г. Нур-Султан  
 

Отдел научно-
технического 
направления 

(Утегенова Ж.У.) 
185.  Изучение и обобщение опыта работы 

Детской музыкальной школы №2 – клуб 
ЮНЕСКО г. Караганды Карагандинской 
области 

Май-июнь Книга г. Нур-Султан Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.)  
186.  Методические рекомендации «Методика 

работы педагогических работников в 
Июнь Методические 

рекомендации 
г. Нур-Султан Отдел социально-

педагогического 

 
 



летних оздоровительных лагерях» направления 
(С. Салбенбекова) 

187.  Методические рекомендации «Детские 
общественные объединения». Роль 
детского коллектива в воспитании 
личности 

Июнь Методические 
рекомендации 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

188.  Методические рекомендации 
«Особенности организации досуга детей и 
подростков в дворовых клубах. 
Педагогический опыт» 

Сентябрь Методические 
рекомендации 

г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

189.  Изучение и обобщение опыта Детско- 
юношеского центра «Әлем» г. Темиртау 

Сентябрь Книга г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(К. Аубакирова) 

190.  Изучение и обобщение опыта работы   
городской станции юных туристов г. 
Актобе Актюбинской области      

Сентябрь Книга г. Нур-Султан  
 
 

Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

191.  Изучение и обобщение опыта работы 
Станции юных техников города Усть-
Каменогорск Восточно-Казахстанской 
области  

Сентябрь  Книга г. Нур-Султан  
 

Отдел научно-
технического 
направления 

(Сабирова А.К) 
192.  Изучение и обобщение опыта работы 

Детской школы искусств г. Шымкент 
Сентябрь Книга г. Нур-Султан Отдел 

художественно-
эстетического 
направления 

(Абдильдаев Г.А.)  

 
 



193.  Изучение и обобщение опыта Дворца 
школьников г. Караганды 

Октябрь Книга г. Нур-Султан Отдел социально-
педагогического 

направления 
(С. Салбенбекова) 

194.  Изучение и обобщение опыта работы 
Детской музыкальной школы №3 им. С. 
Прокофьева г. Алматы 

Октябрь Книга г. Нур-Султан  
 

Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Бекбаев Д.М.) 
195.  Изучение и обобщение опыта работы 

Детской музыкальной школы г. Павлодар, 
Павлодарской области  

Октябрь Книга г. Нур-Султан  
 

Отдел 
художественно-
эстетического 
направления 

(Әбділманатқызы Ә.) 
196.  Методические рекомендации по 

составлению и введению документации 
педагогов 

Декабрь  Методические 
рекомендации 

г. Нур-Султан  
 

Отдел научно-
технического 
направления 

 (Абдрахметова А.К.) 
Ключевое направление 6: ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РУМЦДО 

197.  Обеспечение деятельности сайта 
РУМЦДО  

І полугодие 
ІІ полугодие 

Отчет о 
работе сайта 

Сайт 
www.ziyatker.org 

Информационно-
аналитический отдел 

198.  Информационно-аналитический отчет по 
направлениям деятельности РУМЦДО  

Ежеквартально 
 

аналитический 
отчет 

г. Нур-Султан Информационно-
аналитический отдел 

Все отделы 
199.  Размещение на сайте электронной версии: 

- детского научно-технического журнала 
«Темірқазық»; 
- детского эколого-биологического 
журнала «Экоәлем»; 

Март  
Июнь 

Сентябрь 
Декабрь 

 

Электронные 
версии журналов 

 

г. Нур-Султан Информационно-
аналитический отдел 

 

 
 



- научно-методического журнала для 
педагогов «Қосымша білім және тәрбие» 

 

200.  Подготовка и размещение на сайте 
электронной версии бланочной продукции 
(дипломы, сертификаты и др.)  

В течение 
года 

Электронные 
версии бланочной 

продукции 

Сайт 
www.ziyatker.org 

Информационно-
аналитический отдел 

 
201.  Размещение материалов о деятельности 

организаций дополнительного 
образования детей республики на сайте 

В течение 
года 

Информация Сайт 
www.ziyatker.org 

Информационно-
аналитический отдел 

202.  Информационно-аналитический отчет о 
деятельности Центра ежеквартально и в 
2022 году 

Март 
Июнь 

Сентябрь 
Декабрь 

Аналитический 
отчет 

г. Нур-Султан Информационно-
аналитический отдел 

Все отделы 

203.  Разработка Плана работы РУМЦДО на 
2023 год  

Декабрь 
 

План г. Нур-Султан Информационно-
аналитический отдел 

Все отделы 
Ключевое направление 7: ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РУМЦДО 

204.  Составление и утверждение штатного 
расписания на 2022 год 

Январь Приказ г. Нур-Султан Административно-
финансовая  служба 

 Бухгалтерия 
205.  Организация ведения бухгалтерского учета 

и отчетности: 
-  составление плана развития и отчета по 
их исполнению (Ф 14); 
- ведение бухгалтерского учета и 
отчетности; 
- проведение инвентаризации 
материальных ресурсов 

Январь 
Июль 

Октябрь 
Декабрь 

Постоянно 
Ежегодно  

План  
Отчет  
Реестр 
Акт по 

инвентаризации 

 
 

Бухгалтерия 
 
 

206.  Своевременное и точное отражение на 
счетах бухгалтерского учета 

В  течение года Бухгалтерские  
операции 

г. Нур-Султан Бухгалтерия 
 

 
 



хозяйственных операций, движение 
активов, формирование доходов и 
расходов, выполнение обязательств 

207.  Составление сметы расходов по плану 
мероприятий, утверждение и проведение 
процедур плана государственных закупок 

По  мере 
необходимости 
в течение года 

План,  
смета 

г. Нур-Султан Госзакупки 
 

208.  Оформление, прием и контроль первичной 
документации по соответствующим 
участкам бухгалтерского учета и 
подготовка их к счетной обработке 

Ежедневно Первичные  
документы 

г. Нур-Султан Бухгалтерия 
Госзакупки 

 
 

209.  Подготовка финансового отчета о доходах 
и расходах РУМЦДО в 2021 году 

Ежемесячно 
ежеквартально, 

ежегодно 

Отчеты  по видам г. Нур-Султан Бухгалтерия 
 

210.  Участие в конкурсах госзакупок 
госорганов             

В течение года Конкурсы  г. Нур-Султан Госзакупки 
 

211.  Работа по претензионным искам По  мере 
необходимости 

Письма  
 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

212.  Осуществление контроля за правильным и 
рациональным расходованием средств на 
содержание РУМЦДО 

Постоянно Информация   Бухгалтерия 
 

Ключевое направление 8: АДМИНИСТРАТИВНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ.  
ПОВЫШЕНИЕ ПОТЕНЦИАЛА СОТРУДНИКОВ 

213.  Создание аттестационной и экспертной 
комиссии по аттестации методистов 
РУМЦДО 

Январь 
 

Приказ г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

214.  Организация и проведение аппаратных 
совещаний у директора. Подготовка 
протоколов   

Еженедельно Протокольное 
решение 

г. Нур-Султан Менеджер по связям 
с общественностью 

215.  Проверка правильности ведения Февраль Отчет г. Нур-Султан Административно-

 
 



делопроизводства по номенклатурным 
делам, находящимся в отделах 

 финансовая служба 

216.  Заседания учебно-методического совета 
РУМЦДО  

Март 
Май 

Август 
Ноябрь 
Декабрь 

 

Протоколы г. Нур-Султан Отдел туристско-
краеведческого и 

эколого-
биологического 

направлений 
(Айтжанова Б.Б.) 

217.  Подготовка приказов, протоколов  Постоянно Письма 
Приказы 

Протоколы 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

218.  Правовая экспертиза внутренних актов 
(приказы, положения и др.) 

Постоянно Приказы 
Положения 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

219.  Разработка и утверждение Перечня тем 
для аппаратной учебы сотрудников 
РУМЦДО с привлечением представителей 
Департамента Агентства РК по делам 
госслужбы и противодействию коррупции 
по вопросам профилактики и 
предупреждения коррупции, повышению 
антикоррупционной культуры 

Апрель 
Декабрь 

 

План-график г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба  

220.  Повышение квалификации сотрудников 
РУМЦДО 

По мере 
необходимости 

План-график г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

221.  Ознакомление работников РУМЦДО с 
изменениями и дополнениями в 
законодательных и нормативных правовых 
актах Республики Казахстан 

Постоянно Законодательные, 
нормативные 

правовые акты 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба  

222.  Инструктирование работников по 
вопросам безопасности и охраны труда  

Постоянно Инструкция по 
безопасности и 

г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

 
 



охране труда 
223.  Оформление текущих документов, 

связанных с конкурсом, приемом, 
перемещением и увольнением 
сотрудников РУМЦДО  

Постоянно Трудовой  
договор, 

дополнительные 
соглашения, 

приказы 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба  

224.  Размещение вакансий на портале 
Электронная биржа труда enbek.kz 

По 
необходимости 

Информация  г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

225.  Регистрация трудовых договоров в единой 
системе учета трудовых договоров 
(ЕСУТД) 

По 
необходимости 

Информация  г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

226.  Формирование, систематизация и 
комплектация личных дел сотрудников 

При  приеме на 
работу 

Личные  дела г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

227.  Учет и оформление трудовых книжек  
 

Постоянно Трудовые   
книжки 

г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

228.  Ведение табеля учета рабочего времени, 
оформление больничных листов 

Ежемесячно  до 
25 числа 

Табель г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

229.  Контроль за соблюдением правил 
внутреннего трудового распорядка 

Постоянно Контроль г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

230.  Подготовка и выдача по требованию 
работника  справок и копий документов о 
трудовой  деятельности  

Постоянно  Справки  г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

231.  Отчет о численности сотрудников 
РУМЦДО 

Ежеквартально Отчет г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

232.  Согласование и утверждение графика 
отпусков на 2023 год 

Декабрь  График отпусков  г. Нур-Султан Специалист по 
кадрам 

233.  Обеспечение технической обработки 
документов РУМЦДО  

По плану гос-
закупок 

 

протокол ЭПК 
Национального 

архива РК 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

Руководители 

 
 



отделов 
234.  Аттестация работников РУМЦДО  По отдельному 

графику 
Протокол  
комиссии 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

235.  Формирование годового реестра дел за 
2020 г., обновление номенклатуры дел на 
2022 г. (архивирование) 

Декабрь 
 

Номенклатура  
2022 года 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

236.  Организация и проведение работы 
комиссии по определению стажа 
сотрудников РУМЦДО 

При 
необходимости 

Протокольное 
решение 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

237.  Организация и проведение работы 
комиссии по вопросам соблюдения 
служебной этики сотрудниками  

Один раз в 
полугодие 

Протокольное 
решение 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

238.  Организация и проведение заседаний 
дисциплинарной комиссии  

По 
необходимости 

Протокольное 
решение 

г. Нур-Султан Административно-
финансовая служба 

Ключевое направление 9: ВОПРОСЫ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО И МЕЖДУНАРОДНОГО СОТРУДНИЧЕСТВА 
239.  Организация и проведение заседаний 

Координационных советов: 
руководителей Дворцов, домов 
школьников, центров; 
руководителей организаций образования 
научно-технического направления; 
руководителей музыкальных, 
художественных школ и школ искусств 
руководителей организаций образования 
туристско-краеведческого и эколого-
биологического направлений 

 
 

Май 
 

Июнь 
 

Февраль 
 

Ноябрь 
 

 
 
 
 

Рекомендации 

 
 

 
 

Руководители 
отделов 

240.  Подготовка материалов к августовскому 
совещанию. Участие в августовской 
конференции 

Июнь 
Июль 

Август 

Рекомендации г. Нур-Султан Информационно-
аналитический отдел. 

Все отделы 

 
 



241.  Изучение международного опыта по 
вопросам неформального образования и 
занятости детей во внеурочное время  

В течение года Аналитический 
материал 

г. Нур-Султан Руководители 
отделов 

242.  Участие в совместных мероприятиях 
ЕАДОД 

В течение года Информация на 
сайт 

 Руководители 
отделов 

 

 
 


